PHONG GD & BT GIAO THUY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC GIAO THINH " Poclap - Tu do - Hanh phic

SO 01/QCCTNB-THGT

Giao Thinh, ngay 04 thang 01 ndm 2023
QUYET PINH
(V/V BAN HANH QUY CHE CHI TIEU NOI BO NAM 2023)

HIEU TRUGNG TRUOGNG TIEU HOC GIAO THINH

- Can clr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/1/2015 cua Chinh phu vé viéc thuc hién
dén chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nude va don vi su nghiép cong lap;
- Can ci thong tu s6 40/2017/TT- BTC ngay 28/04/2017 théng tu quy dinh vé quy dinh
ché d cong téc phi, ché do hoi nghi d6i véi co quan nha nuéc va don vi su nghiép cong
lap;

- Cén cir Nghi dinh s§ 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 caa Chinh phu quy
dinh chi tiet mt sd diéu cua Luat Quén 1y, sir dung tai san cong;

- Can cir Nghj dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10 théng 4 nim 2019 ciia Chinh pha quy
dinh giao nhiém vu, dit hang hodc diu thiu cung cip san phdm, dich vu cong sir dung
ngén séch nha nudc tir nguén kinh phi chi thudng xuyén;

- Cén cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 cta Chinh phi quy
dinh co ché tu chu tai chinh cia don vi s nghiép cong lap;

- Cén cir vao Quyét dinh ciia Cha tich UBND huyén Giao Thuy vé giao quyén tu chu déi
vdi don vi su nghiép cong lap.

- Cén cir vao ngén sich nha nude duge duyét ciia don vi ndm 2023;

- Theo dé nghj cuia bd phén tai vy, BCH céng doan co s truong Tiéu hoc Giao Thinh.

QUYET PINH:

Diéu 1: Ban hanh "Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2023" - Trudng Tiéu hoc Giao
Thinh.

Piéu 2: Thoi gian thuc hién “Quy ché chi tidu néi bd nim 2023” cua truong Tiéu
hoc Giao Thinh ké tir ngay 04/01/2023.

Piéu 3: Cac bé phan tai vu, cac bd phén truc thude trudng Tiéu hoc Giao Thinh,
CB—GVNV va ngudi lao dong thude trudng Tiéu hoc Giao Thinh chju trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn :

- Phéng TC-KH huyén;

- Kho bac NN Giao Thuy;

- Phong Gido dyc & Pio tgo;
- VT/TV/CDCS.

HIEU TRUONG

Y Ghi Nraidin
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QUY CHE CHI TIEU NOI B) NAM 2023
(Ban hanh kém theo quyét dinh sé 01/0PQCCTNB-THGT ngéy 04/01/2023
ctia Hi¢u trucng truong Tiéu hoc Giao Thinh)

CHUGONG I - NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu I: Myc dich, nguyén tic va cin cir dé xdy dung quy ché chi tiéu nji bg
1. Muc dich xily dung quy ché Chi tiéu néi bs (QCCTNB):

a. Quy ché chi tiéu ndi bo bao gém céc quyét dinh vé ché& do¢ tiéu chudn, dinh mic chi
tiéu 4p dung théng nhat trong don vi, bio ddm don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao

b. Tao quyén chii dOng trong viec quén 1y va chi tiéu tai chinh cia don vi st dung kinh
phi hoat dong chi thudng xuyén ding muc dich, ti€t kiém, c6 hiéu qué va tang cudng
cong tic quan ly tai chinh.

c. La can cir d€ quan ly, thanh todn céc khodn chi tieu trong nha trudng; thuc hién kiém
soit ciia KBNN; co quan quan 1y cip trén, co quan tai chinh va cic co quan thanh tra,
ki€m todn theo quy dinh.

d. St dung tai sin ding muc dich, c6 hiéu qud, thuc hanh ti€t kiém va chéng lang phi,
khuyén khich tang thu tiét kiém chi dé tang thu nhdp cho cén b céng nhan vién.

e. Quy ché chi tieu noi bo dugc thio luan réng rai, dan chu, céng khai trong don vi, cé y
ki€n tham gia ciia t6 chifc cong doan.

f. Gép phén han ché CB - CNVC lam viéc theo tinh thin trung binh chi nghia, triy
luoi, ludn cham tré trong cong viéc;

2. Nguvén tic xiy dung quy ché chi tidu néi bd (QCCTNB):

- Cén cir vao ngén sich cia nha nuéce cép cho co quan, don vi va céc ngudn thu hop
phap;

- Khéng vuot qua ché do chi tiéu hién hanh do co quan c6 thim quyén quy dinh;

- Phu hop véi hoat dong dic thu don vi; dam bao CB-CC-VC hoan thinh nhi¢m vu duogc
giao va nha trudng hoan thanh ké hoach nim hoc; ¢am bao quyén lgi hop phap cho ngudi
lao dong;

- Moi viéc chi tiéu phai dam béo c6 héa hon, chimg tir hgp phap;

- QCCTNB dugc thio ludn dan chu, cong khai trong toan don vi, tao cong bing, khuyén
khich tiét kiém chi nhdm tang thém thu nhip cho nhitng ngudi lao dong c6 ning luc, cé
trach nhi¢m trong céng viéc dugce giao, lam viée co ning sudt va hidu qua cao; truy thu va
phat dbi v6i nhirng déi tuong vi pham quy ché anh huéng dén ngan sich tai chinh don vi,
gdy lidng phi, tdn hao dén kinh phi, tai sin nha nudc gy hau qua nghiém trong.

3. Ciin cir xiy dung quy ché chi tiéu ndi bo:

- Ciin cir ché d9, tiéu chuén, dinh mic thu chi tai chinh hién hanh ctia nha nudc, cua
UBND tinh Nam djnh quy djnh va huéng din cua céc cip c6 thim quyén:
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- Thong tu s 55/2011/TT- BGD BT ngay 22/11/2011 ctia B6 GD &PT ban hanh Didu 1é

Ban dai dién cha me hoc sinh;

- Théng tu s6 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/03/2013 cia B6 Gido duc va
Dio tao - Bd Noi vu - B Tai chinh huéng dan thuc hién ché d6 day thém gi¢ déi véi nha
gido trong céc co s& gido duc cong lap;

- Cén ctr thong tu 58/2016/TT- BTC ngay 29/3/2016 quy dinh chi tiét vé viéc sir dung
vén nha nuée dé mua sim nhim duy tri hoat dong thudng xuyén ctia co quan nha nudc;

- Thong tu s6 07/2017/TT- BLDTBXH ngay 10/3/2017 quy dinh ché d6 lam viéc ciia nha
gido gido duc nghé nghiép;

- Can cir thong tur 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 vé& ché do cong tac phi, ché d6 hdi
nghi, théng trr ¢6 hiéu lyc tir ngay 01/07/2017;

- Cén cir Nghi dinh 91/2017/ND - CP ngay 31/7/2017 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb didu cua Luét thi dua khen thudng, Nghi dinh nay co6 hiéu luc tir ngay
01/10/2017 va thay thé nghj dinh s6 42/2010/ND - CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu;

- Théng tr s§ 36/2017/TT-BGDDT ngdy 28/12/2017 ban hanh quy ché thuc hién céng
khai dbi v6i co s& gido duc va dio tao thudce hé théng gido duc quéc dan;

- Can cir theo Théng tu sb 16/2018/TT - BGD BT ngay 03/8/2018 ciia B§ GD &BT quy
dinh tai trg cho céc co s gido duc thude hé thdng gido duc quéc dan;

- Thong tu s6 90/2018/TT- BTC ngay 28/9/2018 sira ddi, bé sung mét sé didu ciia Thong
tur s6 61/2017/TT-BTC ngdy 15/6/2017 ciia B6 Tai chinh huéng dén vé cong khai ngan
sach dbi véi don vi du todn ngén sach, té chirc duoc ngéan sach nha nuéde hd tro;

- Huéng dén s6 1517/SGDDT-KHTC ngay 06/11/2018 ciia S¢ GD-DT Nam Dinh v& viée
huéng ddn mot sd ndi dung vé tai tro cho céc co s& gido duc qudc dan theo Thong tu
16/2018/TT-BGD DT ngay 08/3/2018 ctia B GD-DT;

- Quyét dinh s6 17/2019/QP-TTg ngay 08 thang 4 nim 2019 ciia Thi tuéng Chinh phu
vé mot sb g6i thiu, noi dung mua sim nhim duy tri hoat dong thudng xuyén duge ap
dung hinh thirc lra chon nha théu trong trirong hop dic biét theo quy dinh tai diéu 26 luat
d4u thau,

- Nghi dinh s6 25/2020/ND - CP ngay 28 thang 02 nim 2020 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Ludt ddu thau vé lua chon nha du tu:

- Nghi quyét s6 17/2021/NQ-HPND ngay 17/7/2021 ctia Héi déng nhan dén tinh Nam
Dinh Quy dinh céc khoan thu dich vu phuc vy, hé trg hoat ddng gido duc trong céc co s
gido duc cdng l1ap do tinh Nam Dinh quan ly;

- Céng vin s6 1396/SGDPT-KHTC ngay 05/9/2022 cta S¢ Gido duc va Pao tao tinh
Nam Binh vé viéc thyc hi€n quan ly thu, chi cic khoan dich vu phuc vu, hd tro hoat dong
gido duc ddi véi co s gido duc cong 1dp do tinh quan ly ndm hoc 2022-2023;
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- Can cir tinh hinh thuc hién qua céc nam v& chi tidu va sir dung tai san tai co quan;

- Cén cir dy todn chi ngan sach duge giao thyc hién ché do tr chii ctia nha trudng;
- Cén cir vao K& hoach nam hoc 2022 - 2023 cuia trudng Tiéu hoc Giao Thinh.
Didu Diéu 2: Poi twong thuc hién QCCTNB
Toan by CBCC, ngudi lao dong khong phén biét hop dong hay bién ché thudc truong
Tiéu hoc Giao Thinh.
CHUONG II - CO CAU TO CHUC BO MAY
Diéu 3: Co cdu té chitc bé mdy ciia nha truong
Trong nam hoc 2022 - 2023 bién ché nhu sau:
1. Hoc sinh
- 86 16p: 28 16p
- S6 hoc sinh: 872 hoc sinh
2. Déi ngii cdn bé, gido vién: 45 cdn bé, gido vién
- Bién ché: 45 nguoi
- Trong dé: + Ban gidm hiéu: 03 ngudi
+ K€ todn: 01 ngudi
+ Thu vién: 01 ngudi
+ Van thu: 01 ngudi (biét phai)
+Y té: 01 ngudi
+ Gido vién day truc ti€p: 38 ngudi

CHUONG III: NHUNG QUY PINH CU THE

Nguon kinh phi ciia don vi bao gém :

- Kinh phi ngan sich nha nuéc cip dé chi hoat dong thudng xuyén va chi hoat dong
khong thudng xuyén nhu hd trg mua sim, stra chita tai san c¢6 dinh

- Cac khoan thu ngoai ngan sach nhu: Dijch vu tién nuéc udng; tién vé sinh; tidn gido duc
rén ki niang séng; BHYT hoc sinh; tién chdm séc strc khoe ban dau. ..

*) CHI TU NGUON KINH PHi NHA NUGC CAP:
Diéu 4: Npi dung quy ché chi tiéu ndi bj

Cin ctr vao myc luc chi ngin sich do nha nuéc quy dinh dé xdy dung cédc khoan chi.
Gbm 03 nhém chi chinh:

a. Chi thanh todn cho cd nhdn: Chi cho CB-CC cong tic trong don vi: Gom tién luong,
tién cong, phu cép luong, tién thudng, phuc lgi tap thé, cic khoan déng g6p va cac khoan
thanh todn khac cho cd nhén.

b. Chi hang hod dich vu: Chi cho phuc vu hoat déng chuyén mén cta don vi gdm: Chi
thanh toan djch vu cong cfng, vt tu vin phong, thong tin tuyén truyén lién lac, héi nghi,
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cong tac phi, chi thué mudn, sita chita nho tai san, mua sim TSCPD, chi phi nghiép vu
chuyén moén cua tirng nganh v.v...
¢. Chi khéc: Chi cic ngy 1 16n, Chi hd trg cac doan thé khac, Chi tiép khach, Chi cac
khoan khac.
Diéu 5: Chi thanh todn cho cd nhan
1. Tién lwong (Muc 6000)
Bao gém luong bién ché, hop dfing hién dang cong tac tai don vi, ké ca tap su, luong
khac (thir viéc, hop dong ngin han).
1.1. Tién luong theo ngach bac theo quy luong dugc duyét: Chi theo hé sé luong cip bic
ciia CB - CC theo ND cita CP; mitc luong téi thiéu hién hanh. Gom céc déi tugng bién
ché, tap su, hop déng hién dang cong tac tai don vi.
1.2. Luong khéc: Do hiéu trudng quyét dinh chi; Mic chi theo thoa thuan giita don vi va
ngudi lao dong, dua trén co s& hop ddng lao dong va theo cac quy dinh ciia phép ludt, chi
theo thuc té (néu co).
1.3. Co s& tinh lwong: Hé sb luong cdp bac ciia CB-CC c6 mit dén 31/12/2022 trén bang
luong don vi.
1.4. Cong thire tinh Iuong :
Téng luong chinh = Téng hé sb luong cép bac x hé sb t5i thiéu chung x 12 thing.
1.5. Vé ning bac luong nién han: Hing nim, ké toan don vi c6 trach nhiém lap danh sich
nang béc luong cho nhing can b cng chiic dén nién han nang bac, du diéu kién ning bac
theo quy dinh ctia nha nudc, sau khi cé quyét dinh nang luong ciia Hiéu trudng, ké todn
tién hanh xép hé sé luong méi vao bang chi luong hang thang. Trudng hop khéng kip chi
Irong hang thang thi ngudi dugc nang luong s€ dugc truy linh theo thoi han dugc hudng
(néu co).
2. Phu cép lwong (Muc 6100)
Gom phu cép chirc vu, phu clp uu dai, phu cdp trach nhiém, phu cdp thdm nién nghé,
phu cp tham nién vuot khung, kiém nhiém, thém gio, phu cép khéc...
- Mirc phu cép: dugc tinh theo hé sé phu cip quy dinh clia ché d9 hién hanh.
- Céng thirc tinh: Phu cAp luong = Hé s6 lwong cap béc x hé sé phu cip quy dinh x mirc
luong tbi tiéu chung x 12 thang,
2.1. Phu cip chitc vu: Thuc hién theo TT s6 33/2005/TT -BGD & DT ngay 08/02/2005
d6i véi truong hang I nhu sau:
- Hiéu trudng - Hé s6 phu cdp : 0.5
- Hiéu phé - Heé s6 phu cip: 0.4
2.2. Phu cép trach nhiém:
- Téng phu trach hé s6 ( Kiém nhiém): 0.2
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- T6 trudng - Hé s6 phu cép: 0.2
- T4 pho - Hé s6 phu cip: 0.15
- K€'todn - He s6 phu cédp: 0.1
2.3. Phu cip vuot khung:
Cong thire tinh = (Hé sb luong chinh + hé sé PC chirc vu) x % phu cip thim nién VK
dugc hudng.
2.4. Phu cap wu dii_ddi vé6i nha gido:
Thyc hién thong tu s6 27/2018/TT- BGD BT ngay 25/10/2018 sira di mot sb Théng
tu lién tich vé ché d6 phu cip wu dii dbi voi nha gido dang truc tiép giang day trong cac
co s& gido duc cong lap. Nguoi huéng phu cp wu di 1a can bd quan ly va gido vién dang
truc tiép giang day.
Dinh mifc duge hudng nhu sau: (HSL + PCCV+ PCVK) x 35%
Doi véi nhén vién y té truong hoc thi hudng phu cép wu dai 1a 20%
2.5. Phu cép tiét day thé duc ngoai troi: Chi theo quy dinh hién hanh.
S6 tién chi 01 tiét day ngoai troi = S4 tiét ngoai troi x sé tidn 1 tiét theo quy dinh;
Cu thé d6i véi trudng Tiéu hoc Giao Thinh -
- Phu céip ngoai trdi chi trd hang théng cho gido vién thé duc (Tra 9 thang/nam hoc): S6
ti€t day thuc hanh ngoai trdi x 1% muic luong t6i thidu /tiét
- Hién nay nha truong chi trd phu cdp ngoai trdi cho gido vién day thé duc = 80% téng
50 tiét. Tong tién mt ky = S6 tidn 1 tiét x tng s tiét mot ky x 80%
3. Hop dong lao dong theo vu viéc:
Can cif vao cap c6 thdm quyén phé duyét chi hop déng va thué khoan nhan cong lam
theo vu viéc khi co quan khong 1am duogc hoic khong c6 thdi gian dé thuc hién. Véi mitc
tién cong theo thoa thudn trén co sd thi trudng va nguyén tic c6 lgi cho ngudi lao dong
mifc tién co6ng khéng dudi miic luong t6i thiéu quy dinh mot thdng.Trong trudng hop
thué ngudi lao dong c6 kinh nghiém hoic tay nghé cao theo mic thué khodn thoa thuin
va thong qua hoi d6ng tu vin clia co quan dé hiéu trudng quyét dinh muic tién cong cu
thé.
4. Chi tién thudng theo danh hiéu thi dua (Muc: 6200):
4.1. Khen thuong thuong xuyén theo djnh mitc: Thuc hién theo quyét dinh khen thuong
cua UBND Huyén Giao Thity;

- Miire chi: Theo quyét dinh khen thuéng;

- Cén cir chi thudng: Sau khi cé QP khen thudng ciia UBND Huyén cong nhdn danh
hiéu thi tién hanh chi khen thuéng;
4.2. Khen thudng dgt xudt theo dinh mirc: Khen thudng theo QP ciia cip ¢6 thdm quyén
khen ca nhén c6 sang kién cai tién ting ning sut lao ddng, tdng hiéu qua cong viéc. Biét
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ap dung khoa hoc k§ thuat, nghién ctru, tmg dung phuc vu tét cho cdng viéc, hoan thanh
vugt mirc cong viée duoc giao. .
- Cén cir chi thuéng: Theo Quyét dinh khen thudng ciia cip c6 thim quyén.
- Mire chi: Cién cit theo quyét dinh.
4.3. Cdc chi phi khdc theo ché d@p lién quan dén céng tdc khen thurong:
Chi theo thyc té phét sinh (néu c6).
4.4. Khen thucng khdc: Néu don vi c6 quy ting thu nhép trich l4p quy khen thudng thi sé
chi theo thyc té. Hiéu trudng cin cir thanh tich ca nhan, tap thé co dong gop tich cuc,
hoan thanh xuét sic nhiém vy, vuot mirc cong viéc duoc giao dé thudng. Pi véi trudng
hop chwa dugc cip huyén khen thudng, Hiéu trudng khen thuéng déng vién khich I¢.
Ngoai thuc hién theo Nghj dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hinh mét sé didu cua Ludt thi dua khen thudng, nha trudng théng nhat
thém mét s6 mic thudng noi b6 nhidm khuyén khich dong vién nhitg cd nhén va tap thé
trong nha truong hang nam c6 thanh tich & mot s6 mat cong tic nhung chua c6 ché do
thuéng ctia nha nuéc quy dinh:
1. Gido vién day c6 chét luong cao nhit khéi : 200.000d/ngudi
- Chi thudng cho gido vién day céc déi tuyén HS ning khiéu cép tinh :
+ Giai nhat mirc chi: 500.0004/GV
+ Giai nhi mic chi: 400.0008/GV
+ Giai ba mirc chi: 300.0004/GV
- Chi thudng cho gido vién day céc doi tuyén HS nang khiéu cip huyén :
+ Giai nhat mtrc chi: 300.0008/GV
+ Giai nhi mire chi: 200.0004/GV
+ Giai ba mirc chi: 100.000d/GV
- Chi thudng cén bo, gido vién dat giai thi hoi thi ca"ip Huyén, cflp Tinh.
Cép Huyén:
+ Giai Nhat: 200.000d/ngudi
+ Giai Nhi: 150.000d/nguoi
+ Giai Ba: 100.000d/ngudi
Ciép Tinh;
+ Giai Nhit: 500.000d/nguoi
+ Giai Nhi: 400.000d/ngurori
+ Giai Ba: 300.000d/nguoi
= Chi thudng cho gido vién c6 thanh tich xuit sic trong cong tac phd cdp gido duc:
50.0004 -100.000d/giéo vién
- Gido vién hoan thanh xuat sic nhiém vu dugc giao: 200.000 dén 300.000d/DC
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- Gido vién hoan thanh t6t nhiém vu duge giao : 100.000 dén 150.000d/DC

- Gido vién chii nhiém xudt sic: 200.000d/GV

2. Thuéng cho tap thé 2 dot so ket hoc ky va cu6i nam hoc:

- Tap thé 16p xudt sic :  Tir 200.000 - 300. 000d6ng/16p

- Tap thé 16p Tién tién:  Tir 150.000 - 200. 000d6ng/16p

- T6 chuyén m6n xuat sic: Tir 200.000 - 300. OOOdOng/tO

3. Thudng cho c4 nhan c6 thanh tich xuét séc trong hoc tap dot so két hoc ky I va cudi
nam hoc:

*+ Hoc sinh dat danh higu hoc sinh xuit sic hoc tap va rén luyén: 50.000d - 70.000d/em
+ Hoc sinh dat danh hiéu hoc sinh vuot troi mot sé mat: 30.0004 - 50.000d/em
*+ Hoc sinh dat tht khoa trong céc ky thi cép truong: 30.0004 - 50.000d/em

+ Hoc sinh ngheo virgt khé hoc gidi: Tix 50.0004 - 70.000d

* Hoc sinh dat giai trong cac hdi thi cip huyén:

+ Giai nhit: T 70.000d - 100.000d/em

+ Giai nhi: Tr 60.000d - 80.000d/em

+ Giai ba: Tir 50.000d - 60.000d/em

+ Giai tw: T 40.000d - 50.000d/em

+ Giai Khuyén khich: Tir 30.000d - 40.000d/em

* Hoc sinh dat gidi trong cac hi thi c4p tinh:

+ Giai nhit: 150.000 - 200.000d/em

+ Gidi nhi: 100.000 - 150.000d/em

+ Giai ba: 80.000 - 120.000d/em

+ Giai tu: 70.000 - 100.000d/em

+ Giai khuyén khich: 50.000 - 70.000d/em

Ngoai hinh thirc khen thudng bang tién, ciin cir vao kha nang tai chinh hiéu trudéng cé
thé ra quyét dinh khen thudng bing hién vét nhu vé viét, but viét.

- Cin cir chi thudng: Sau khi c¢6 quyét dinh khen thudng ciia Hiéu trudng cong nhin danh
hiéu thi tién hanh chi khen thudng;
5. Chi phiic lgi tap thé (Muc 6250)

Can cif vao tai chinh ctia nam k€ hoach, nhi trudng xdy dung phuong 4n chi phic loi
tap thé cho nguwi lao dong clia nha trudng bao gém lao dong trong bién ché, lao dong hop
dbng dai han, hop déng theo vu viéc; phuong dn chi phiic lgi tap thé cho cd nhan theo
nguyeén tic cd nhan ndo c6 khé khan dot xuat; phuong dn chi phiic 1¢i tap thé c4 nhan dua
trén mic do khé khan dé tir d6 xay dung miic chi phic l¢i tap thé cho cd nhan cén bo,
vién chiic trong nhi trudng cho phi hgp.

5.1. Tro cdp kho khdn thuong xuyén: Chi theo ché do hién hanh ctia nha nuéc
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5.2, Tro cdp kho khdn dot xudt: Do higu truéng quyét dinh chi phit hop véi timg hoan

canh, déi tugng va ngan quy thue co.
- Mirc chi: Cén cir vao hoan canh khé khin thuc t€ va pht hop véi didu kién ngan sich

cia nha trudng. ' ' ‘

- Co 5o chi: Hiéu trudng ra quyét dinh dua trén co sd td chirc cong doan deé nghi.
3.3 Truong hop khdc: (néu cd)
- Mire chi: Cén ¢t vao hoan canh khé khin thuc té va phu hop véi diéu kién ngéin siach
cua nha trudng.
- Co 6 chi: Higu truéng ra quyét dinh dua trén co sd td chirc coéng doan dé nghi.
5.4. Tién tou xe nohi phép nam: Thuc hién theo ché do hién hanh.
a) Chi thanh toén nghi phép theo thong tu 141/2011/TT- BTC ngay 20 thing 10 nim
2011 va théng tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 ctia B Tai chinh vé s ddi, bd
sung thong tur 141/2011/TT - BTC vé ché d thanh toan tién nghi phép hang nam.
al. Phuong ti€n di lai: Chi thanh toan thyc t& (chi theo gid vé dudng bo gdm gid vé xe
khach; tiu thiy: chi theo vé tau thuy thong thuong- khéng phai tau cao téc). Déi véi cac
dia ban khéng c6 phuong tién vén tai cong cong hodc di tr tic phuong tién thi nguoi di
phép phai bao cao trudce (bing vin ban) cho Hiéu truéng va duoc thanh toin theo gia
cudce thdng thudng noi trén.
a2. Néu di bing may bay hoic thué xe riéng thi duoc thanh toan bang vé tiu xe thng
thudng nhu néu & muc al néi trén nhung phai ¢6 vé may bay hoic hop ddng thué xe kém
theo hoa don thu tién hop 1é.
b) Ché dé ngay nghi phép: CB, VC, NLDb nghi theo quy dinh hién hanh. Sé ngay phép
nam dugc nghi theo quy dinh chung cua nganh gido duc. CB, VC, NLP nganh gido duc,
ngudi lao dong chi dugc nghi phép trong thoi gian nghi heé. Trudng hop bt kha khéng,
Hiéu trudng quyét dinh cho nghi nhung nguoi day thay hodc gido vién vé day bu s&
khéng dugc hudng chiét tinh.
c) Pi tugng dugc nghi phép:
CB, VC, NLD chi nghi phép dé thim nguoi than khi duge thi trudng co quan, don vi
dong y cép gidy cho di nghi phép nim dé tham vo hogc chdng; con; cha, me ...
Can cir dé Higu trudng xem xét la: S6 ho khiu; thé, ma sinh vién, Gidy ding ky két hén
va cdc loai gidy to khac dé minh ching noi nghi phép cia CB, VC, NLD 1a dung déi
tuong quy dinh.
d) Mt s6 diéu cén chi y:
+ Ngudi nghi phép nim khi dén dia phuong nghi phép, phai goi dién thoai tir may cb
dinh tai noi nghi phép vao sé may dién thoai di déng ctia Hiéu trudng (0983132759), dé
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thé hién tinh trung thyuc. Truong hgp khong lién lac dugc véi Hiéu trudng thi lién lac vai

ké toan (0389509834)

*+ Doan dudng khéng ban vé tiu xe vin dugc thanh toan theo gid hién hanh va phai do
CB, VC, NLD ke khai, truong hgp ké khai thiéu trung thuc thi bi truy thu va b ky ludt
cong chirc. Doan dudng c6 ban vé 1 chidu (nguoc lai) ngudi di phép chi c6 vé 1 chidu
van dugc thanh toan dii vé hai chidu (di va vé).

+ Cac tuyén dudng tir huyén vé xa khong c6 6 t6 ma phai di xe 6m van dugc thanh toan
véi céc diéu kién sau: Nguoi di phép phai khai 15 sb km, gia tién. Mitc thanh todn khéng
vuot qua 40.000d/tuyén/lugt.

+ Tuyen xe ndi thi, thanh ph c6 xe buyt thi chi thanh toan tién vé xe buyt (khong thanh
todn tién taxi hodc xe 6m).

e) Thu tuc va diéu kién thanh toan:

el. Truge khi nghi phép, CB, VC, NLD phai lam don xin nghi phép (Pon ghi rd ngay
nghi, du kién doan dudng khong cé vé tiu xe- ghi 15 phuong tién di lai va sé km), kém
theo giéy t& minh ching déi tuong va noi dén la ding quy dinh. Cén ctr vao don xin nghi
phép, Hiéu truéng cip gidy nghi phép nam.

e2. Sau khi nghi phép, trong thoi han 15 ngéy ké tir ngay tra phép; néu nghi vao dip hé
CB, VC, NLD ndp toan bd hé so thanh toan vé tai vu truomg (trude ngay 10/8/2023).

e3. Hb so thanh toan gdm:

- Glay nghi phép nim (C6 diu va chit ky cta noi dén- diu cia UBND x4, néu nghi ¢ dia
phuong, co quan don vi néu con em dang hoc tdp, cong tic). Ngay ky xac nhan cua co
quan don vj néi trén phai trudc ngay tra phép it nhét bing sb ngay di duong.

- Ban ké khai doan dudng di cong tac (mau do tai vu ban hanh)

- Pon xin nghi phép (Pd néu & muc el)

- Vé tau, xe hop 1§, cic loai gidy t& minh chimg khac.

5.5. Tién nudc uéng trong gio  lam viéc: Mirc chi quy dinh X ngudi x thang x 12 thing.

- Miic chi theo quy ché chi tiéu ndi bd ndm 2023: 20, 000d/ngudi/thang x 12 thang. S&
tién nay khéong phét cho CB-CNV ma ding dé mua che, nudc sir dung chung,

6. Cic khodn déng gop (Muc 6300)

Bao gém cac khoan trich ndp bao hiém xi hoi, bao hidm y t&, bao hiém thét nghiép, bao
hiém tai nan lao dong, kinh phi céng doan. Viéc trich ndp theo quy dinh clia nha nudce va
quy djnh cta bao hiém. Hang thang don vj phai trich kinh phi ngén sich chi tra 21,5%
cho don vi BHXH va 2% KPCP cho cong dodn. Gom:

6.1. Bdo hiém xd héi: Trich 17% ( BHXH );
Co so tinh trich nop:
(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK + PCTNNG) x 17% x mirc luong téi thiéu x 12 thang.
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6.2. Bdo hiém y té: Trich 3% ( BHYT);
Co s0 tinh trich ndp:

(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK + PCTNNG ) x 3% x mitc luong t6i thiéu x 12 théng.
6.3. Bdo hiém thdt nghiép: Ty 18 trich nép 1%.

Co s tinh trich ndp:

( Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK+ PCTNNG ) x 1% x miic luong t6i thiéu x 12 théng.
D6i twong: toan bd CB - GV - CNV trir Hidu trudng
6.4. Bdo hiém tai nan lao déng: Ty 1€ trich nop 0.5% '

(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK+ PCTNNG) x 0.5% x mirc luong i thidu x 12 théng.
Déi tuong: toan b CB - GV - CNV
6.5. Kinh phi céng doan: Trich 2% (KPCD);
Co s¢ tinh trich nop:
(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK + PCKV+ PCTNNG ) x 2% mitc luong t5i thiéu x 12
thang
- Tong trich ndp 1a 23,5% tir ngudn kinh phi chi thudng xuyén cia don vi
- Théi gian trich nop: Hang thang vao ky rit luong.

- Hinh thirc trich ndp: Chuyén khoan vao tai khoan don vi Bao hiém x4 héi Giao Thiy va
kinh phi céng doan tai Kho bac Nha nuéc Giao Thuy.

6.6. Cd nhdn phadi trich nép: 10,5% .

- Bao hiém xa hdi: Nop 8% ( BHXH );

- Bao hiém y té: Nop 1,5% ( BHYT);

- Bao hiém thét nghiép: 1%

- Co s6 tinh trich ndp: Nhu tinh trich nép cia don vi.

- Théi gian - Hinh thirc trich ndp: CB-CC ndp bing tién mat hoéc trir lvong vao ky thanh
toan tién lrong hang thang ctia CB-CC.

Trong truong hop co quan c6 thim quyén nang murc trich ndp thi quy ché nay dugc sira
ddi theo.
6.7. Trdch nhiém ciia ké todn:

- Thu, Chi, trich nép dtng, du, kip thdi moi ché d6 do nha nuéc quy dinh.

- Vao cudi nim Ké toan dbi chiéu, ghi chép vao sé BHXH: Heé s lwong, mirc luong trich
ndp cho tirng ¢4 nhén, theo quy djnh ctia nha nuée.

7. Céc khoin thanh to4n khsc cho ¢4 nhin (Muc 6400)

Gom Chi trg cAp, phy c4p khéc cho CB-CC quy dinh tai muc luc ngan séch. Chi theo ché
d6 quy dinh hién hanh. Ngoai ra con ¢6 trg c4p di hoc cho CB-CC.
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7.1. Néu CB-CC duoc cir di hoc 1 d6i tugng thudc dién theo nhu cdu cia nha trudng

hogc theo ké hoach dao tao (C6 quyét dinh ciia chp c6 thdm quyén) thi dugc hudng trg
cap di hoc theo quy dinh cta nha nudéec. ,

- Tro cap bao gom. Tién an, tién tro, tién tai lidu, tién tau xe di va vé theo ké hoach, lich
hoc tép ctia nha trudng quy dinh ... .

- Mire chi: Thanh toan theo ché d¢ hién hanh. Hoc ndm nao thanh toan nim d6. Néu xép
loai dui trung binh ctia ndm hoc hozc phai thi lai chimg chi nao thi trir vao sb tién dugc
thanh toan.

7.2. Néu CB-CC di hoc dé tw ning cao nghiép vu chuyén mén dé dat chudn va trén
chuén thi CB-CC hoan toan tu tuc kinh phi.

7.3 Néu CB-CC di hoc bdi dudng thudng xuyen tip huén nghlep vu chuyén moén theo
yéu cdu cia nganh, dugc su diéu dong cta cip c6 thdm quyen va su dong y ciia Hiéu
truéng thi duge don vi thanh toan.

- Miire chi : Chi nhw khi di céng tac.
- Co s¢ chi : Gom gidy tridu tap, gidy di duomg ¢ xé4c nhan, déng diu, ky tén noi di va
noi dén (2 d4u noi di, 02 diu noi dén)
- Cong 1énh (gidy di ducmg) chi thanh toan khi gidy di duomg do Hiéu truémg cap (Hiéu
truong ky tén, dong diu cip cong 1énh) va dugc ddi chibu véi sd cap phat cong lénh tai
van thu. Riéng Hi€u trudng di cong tic, Pho Hiéu truéng dugc thira iy nhiém ky céng
1€nh.
Diéu 6: Chi hang hoa, dich vu cong cong:
1. Thanh toin dich vu cong cong (Muc: 6500)

St dung dién, nudc trén nguyén tic tiét kiém theo chi thi 13/CT -TTg ngay 02 thang 06
nam 2006 ctia Tha tuéng chinh pht

- Céc thanh vién trong nha trudng sit dung dién thip sdng, quat dién, dién dung cho may
vi tinh, mdy fax, mdy ép platic phdi dam bao an toan, ti&t kiém. Viéc chi tra tién dién,
nudc dugc tinh theo chi s6 cong to dién bio s6 sit dung dién, nuéc hang thang va theo gid
quy dinh ctia co quan quan ly dién.

- Thanh todn tién nuéc diing chung va tién vé sinh moi truong theo hop déng lao dong.
Viéc chi trd tién nuéc dung chung va tién vé sinh moi trudng dugce tinh theo cong lao
dong hang thing va theo hiéu qua cong viéc.

Cu thé :

I.1. Thanh toan Tién dién: Pugc chi theo thyc té sit dung trén tinh thin triét dé tiét
kiém. Trong trudng hop, tién dién vuot qua 10.000.000 dong/thang (Tinh chung cho toan
trudng), Hiéu trudng ra quyét djnh tiét giam dién.

- Co s@ thanh toan: Hoa don thu tién dién hang thang cta dién luc.
- Hinh thirc thanh toén: Chuyén khodn hodc tién mat
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1.2. Thanh to4n tién nhién liéu: Nhién liéu chi theo thuc té phét sinh (néu cd).

Néu vi nhu céu birc bach cin phai mua xing dé chay may n phuc vu cho cac hoat dong
clia nha trudng thi Hidu truéng quyét dinh theo quy dinh sir dung may nd.

1.3. Thanh toén tién vé sinh moi trudng: Chi theo quy dinh, néu dia phuong c6 quy dinh
thu gom réc thai. Chi cho xir Iy vé sinh méi trudmg: Nhu hit him ciu, xir Iy men vi sinh
cho him céu, khoi théng cdng ranh, vé sinh khu vuc truong v.v... theo thuc t&

2. Chi vat tu van phong (Muc 6550)
2.1. Vin phong phdm vén phong:

La vt tu dung cho vin phong, phuc vu cho hoat déng nghiép vu, chuyén mén ctia
cac by phan trong don vi.

Viéc chi van phong phim cin cir vao mure khoan ciia Hiéu truéng hang nim hoic
quyét dinh mua thém vin phong phém trong nhifng truéng hop khac theo cong viéc phat
sinh trong nim...Vin phong phim dugc sir dung cho cong viée chung, khéng phuc vu
cho cé nhén. Cé danh sich cdp phat va chit ky clia ngudi sir dung dé tién quan ly dinh
mirc, chéng lang phi.

Can cir dé chi: Khoan vin phong phim do hiéu truéng ra quyét dinh. Mirc chi:
30.000d/nguoi/thang va chi vao khi tra lrong cho gido vién hang thang.

Quy dinh gidy sir dung: D& bio vé may in, may phété loai gidy sir dung 13 gidy
khong bui, ¢6 d6 min. Giéy do nha trudng mua theo dinh mirc khoan.

2.2. Mua sdm céng cu, dung cu vin phong:

Cén ctr phét sinh thuc té. Hiéu truéng quyét dinh duyét cho mua sim cong cu, dung cu,
duyét chi va cdp phat cho timg c4 nhan hay bd phan trén co s&r dé phuc vu cho céng tac
hoat dong don vi.

Co 56 cdp phdt: Cac b phan chuyén mén c6 nhu cau sir dung 1p t& trinh dé nghj mua
sim. Sau khi mua c¢é mé sb theo d&i tai san cong cu, dung cu lau bén. Ngudi duge cz"ip
cdng cu, dung cu c¢é trach nhiém quan ly va sir dung ding muc dich chung. Khéng sir
dung tai sin ctia nha trudng cho cong viéc riéng ca nhén.

Cdn cir chi: Héa don chiing tir mua sim hop 1€, hop phép, diing thi tuc.

2.3. Chi mua vdt ré mau hong (VRMH):

- G6m vat ré mau hong céc 16p (Chéi, dé quét): Pau nim hoc nha truong cédn cir vao nhu
cdu mua sém dé mua chdi, d& quét cho cac I6p va nha trudng phuc vu cho cong tac lao
ddng, vé sinh trong va ngoai nha truong.

- Vat ré mau hong dung phuc vy cho don vi thi cdn cir hi€u trudng duyét mua va duyét
chi, chitng tir hop 18 thi chi thanh toan,
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- Céc loai vit tr vin phong khac: Cz"ip sir dung theo dé nghj cia cic bg phén, ca nhan, c'ﬁp
trén tinh than tiét kiém, c6 dinh mirc, c6 nhu cAu chinh déng va Hiéu trudng duyét cip,
duyét chi.
3. Thong tin tuyén truyén, lién lac (Muc 6600)
3.1. Dién thoai: Cudce phi dién thoai trong nuéc: Chi cé 1 may tai phong hiéu truéng.

Hinh thire chi trd tién cudc dién thoai: Can cir gidy béo thu tién cia Buu dién, cin cir
vio phiéu chi tiét cudc goi. S4 ndo dung cho cong viéc chung thi thanh toan, dung riéng
ca nhén, thu tién ca nhan.

3.2. Cudce phi buu chinh:
Gém Bi thu, tem cong van: dugc chi tra theo thuc té di st dung.
3.3. Sach bdo, tap chi thu vién:

Vé sich, tap chi: Chi dat mua theo thuc té trén co s& c¢6 chon loc, thiét thuc, phuc vu cho
giang day, nghién ctru, tham khao cua gido vién, ctia hoat dong chuyén moén, nghiép vu
cta nha trudng. Hiéu trudng quyét dinh mua va duyét chi;

it bao: dat cac s6 bao sau: Nhan dan, Gido duc thoi dai; Tri thic tré, Phu ni¥, Thidu
nién, Nhi ddng, hodc céc tap chi lién quan dén hoat dong chuyén mén... cin mua. Hiéu
trudng quyét dinh va duyét mua;
Mirc chi: Mdi quy dit chi theo gid bdo hi¢n hanh cia Buu dién. Do Hiéu truong duyét
chi. Dinh mirc chi khong vugt qua 2.000.000d/quy x 4 quy.
3.4. Cudc phi truy cdp mang Internet, thie vién dién tir
Dinh mirc chi: Thué bao tron géi mirc tién theo gla cua buu chinh, theo géi cuée Internet
ma Hiéu trudng quyét dinh. Bo phin CNTT m¢ sé theo dai truy cdp Internet, c6 mé sd
theo dbi khi truy cdp mang.
4. Ché do chi hoi nghi (Muc 6650)

Can cif vio thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bd Tai chinh vé ché do
cong tdc phi, ché do chi t6 chiic cdc cude hoi nghi déi véi cic co quan nhd nudc va don vi
su nghiép cong lap.

Can cif vao quy mo, tinh chat, noi dung ctia cic hoi nghi, nha trudng xay dung quy ché
nhu sau:

4.1. Nha tricong chi 16 chire héi nghi co6 maoi nguedi ngodi co quan trong cdc tricome hop

nhie sau;

a) Khai giang, tong két, so két nam hoc (giai doan thyre hién cac nhi¢m vy trong tim cia
chién luge phat trién gido duc), Hji nghj cdn by cong chire diu nam hoc, hoi nghi 20/11
hang ndm, hoi nghi cha me hoc sinh )

b) Hoi nghj chuyén mén cin thiét ¢6 lién quan dén ngudi ngoai co quan (ké ca co quan
chii quan cép trén);
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4.2. Thoi gian 16 chitc Hoi nghi: Khong qué 1 ngay
Céc Hoi nghi do truong t0 chite duge tinh vio théi gian nghi tham gia cdc hoat dong khac
theo bién ché ciia B Gido duc- Déo tao;

4.3. Khéng chi trong cdc trucng hop sau:
- Cdc budi hop néi bo (hoi déng, hop té chu nhiém, Hoi déng tu van, Héi df‘)ng truong. ..
céc budi hop chuyén mén... ma thanh phan chi gém can bg cong chirc thuc nha truong.
- Cac héi nghj bdi dudng cho gido vién yéu thi gido vién duoc bdi dudng (Gido vién yéu)
phai tra tién;
- Khéng chi qua ting lwu niém, khéng 3 chirc lién hoan, chiéu dai, han ché thué vin
nghé, khéng chi hoi nghi két hop véi tham quan, du lich, nghi dudng...

4.4. Murc chi héi nehi:
a) Tién thué hdi truong; thué may chiéu; trang thiét bi khéac truc tiép phuc vu héi nghi
(néu co): tuy theo thuc t& phét sinh
b) Tién gidy bitt khéng qua 20.000d/ngui/h6i nghi (Chi thuc té bing hién vat);
¢) Tién thué phuong tién dua dén: Trudng khong thuc hién;
d) Tién nu6c udng giai khét giita gio: 40.000 ddng/ngay/ dai bidu
e) Chi ho trg tién an, thué chd nghi va phuong tién di lai cho dai biéu khéng huéng luong
tr ngan séch nha nuéc: Tién an: H3 tro 100.000d6ng/ngudi/ngay; Khong chi tidn thué
ché nghi. Tién phuong tién di lai duoc chi theo mirc chi phén céng tac phi (N6i dung 5;
Muc 6700)
f) Chi b tién an ciia dai bidu khéng hudng lwong nha nude:
- Néu td chtc in chung, nha truéng chi hd trg téi da khéng qua 100.000d/ngudi/ngay.
Trudng hop nay phai c6 quyét dinh cia Hiéu trudng;
g) Nha truong khéng chi tra tién lam ngoai gid; tién nghi tro déi voi cdc can bd ngoai co
quan dugc moi tham gia héi nghi;
h) Tién trang tri, mua vin phong pham phuc vy héi nghi:

- Trang tri: Chi theo thyc té phat sinh tai Hoi nghi;

- Van phéng pham phuc vu: Chi theo thuc t€ phit sinh Hoi nghj
i) Khoan chi khen thuéng thi dua trong cac cudc hop téng két hang ndm dugc tinh vao
cac khodn chi khen thudng hang nam.
k) Chi béi dudng giang vién, béo cdo vién:
Trong trudng hop moi ngudi ngoai co quan dén bio cdo cho hoc sinh va gido vién, nha
truong chi tién véi sb tidn khéng qud 200.000 déng/nguéri/ngz‘ny.
Riéng bdo céo vién clia truong, mirc chi bdi dudng khéng qua 100.000d/ngurdi/ngay.
S. Chi cong tic phi ( Muc 6700)
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Can cif vao ch€ do qui dinh tai thong tu s6 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017 ctia B tai

chinh quy dinh ché€ d¢ cong tdc phi, ché do chi hoi nghi dén véi cdc co quan hanh chinh
va don vi su nghiép.

Can cit vdo tinh ch4t clia timg cong viéc cia timg ngudi trong Nha trudng, miic sit dung
cba cdc nam tru6c day, nha trudng xay dung mic cong tic phi cho cén b, vién chic
trong nha trudng nhu sau:

5.1. Diéu kién dé duoc thanh toén cong tic phi: Ngudi duoc thanh todn cong tac phi phai
c6 di cac didu kién sau day:

a) Thyuc hién ding nhiém vu dugc giao;

b) Pugc Hiéu trudng cir di cong téc (Bing vin ban):

+ Néu Hiéu truong cr di cong tac ngoai huyén dé thuc hién theo yéu cdu cong viéce ciia
nha trudng thi Hiéu trudng ra quyét dinh cir ngudi di cong tic; Néu cir di trong huyén thi
Hiéu truéng cip cong 1énh;

+ Néu cac co quan: Phong Gido duc- Pao tao Huyén, S& Gido duc-Dao tao Nam Dinh,
UBND Huyén Giao Thiy, Phong Tai chinh Huyén diéu dong thi Hiéu trudng cin cir vao
vin ban diéu dong dé Hiéu trudng ra quyét dinh cir ngudi tham gia;

+ Ngoai cac co quan néi trén, khi c6 vin ban diéu dong tiy theo kha ning tai chinh ctia
nha trudng va tinh chit cong viéc ma Hidu trudng cé thé didu dong hay khong diéu dong:
Néu diéu dong, Hiéu trudng ra quyét dinh cir di cong tac.

¢) C6 & hd so thanh toan.

d) Nop ding thoi gian quy dinh: Di cong tac thang nio, ndp hd so thanh todn vé trudng
vao thang sau do (truéc ngay 10 thang sau).

5.2. Truong hop khéng duoc thanh toan:

a) Ho so khong day du, khong hop 18;

b) Nop hd so khong diing thoi gian quy dinh;

¢) Cac truong hop khong dugce thanh toén cong tac phi gdm:

+ Thoi gian diéu tri tai co s& y té; nha diéu dudng, dudng stc;

+ Thoi gian hoc tip & trudng 16p dai han hodc ngin han duoc hudng ché do can bo di
hoc hodc di hoc tu tic nhim nang cao trinh do, chudn hoéa, trén chuan...

+ Nhirng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

+ Théi gian biét phai do cép c6 thdm quyén diéu dong;

+ Tham gia hoc chinh trj, cdc 16p hoc cam tinh DPang, boi dudng chinh tri...;

+ Hop céc doan thé nhur cong doan, doan thanh nién, chit thip do... theo gidy triéu tip
chia céc cdp quan ly céc doan thé (Cong doan nganh, cdng doan huyén, huyén hdi chit
thdp do...) hodic tham gia cac hoat dong thé dyc, thé thao, hdi thi do cac cip nay td chirc
ma khong ¢6 sy chi dao cta co quan chi quan cdp trén clia nha truong (Phong GD-DT
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huyén) thi céc doan thé phai cAp cong lénh v thanh todn ché d9; Trudng hop c6 su théng
nhit ctia co quan cha quan cdp trén bing vin ban (Phéng Gido duc- Pao tao huyén), trén
co sO van ban d6 va kha niing tai chinh ctia nha trudng, Hiéu truéng ra quyét dinh cir di
cong tac hodc cip cong lénh.
5.3. Miic chi cbng tic phi:
*) Tiéu muc: 6701 - Thanh todn tién chi phi di lai:
*+ Thanh toan theo héa don, vé thue té.
*+ Thanh todn khoén tién tu tic phuong tién di cong tac: 60.000d/2 luot di va vé
Can b cong chirc, vién chirc néu di céng tac céch tru sé co quan tir 15 km tré 1én ma
tu tic bfmg phuong tién c4 nhéan ctia minh thi thanh toan b?mg 0.2 1it xdng/km, tinh theo
khoang cach dia gi6i hanh chinh va gid xang tai thoi diém di cong tac.
*) Tiéu muc: 6702 - Phu cdp luu tri:
Mirc phu cép luu tra tra cho nguoi di cong tac khong qua: ZO0.000déng/ngéy
*) Tiéu muc: 6703 - Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén: (néu da duoc cip ¢o
thdm quyén thanh toan hay chi tra thi khong dugc thanh toan)
Thanh todn theo hinh thue khosn
+ Di cong tac tai cic quan, thanh phd truc thuge trung wong va thanh phé 14 db thj loai I
thuge tinh, mirc khoan 450.000 déng /ngay/ ngudi
+ Di cong téc tai huyén, thi xa thugc thanh phd truc thudc trung wong, tai thi x4, thanh
phd con lai thugc tinh, mirc khoan khong qua 350.000 ddng /ngay/ nguoi
*+ Di cdng téc tai cdc viing con lai, mirc khodn khéng qua 300.000 ddng /ngay/ ngudi
Thanh toan theo héa don thue té:
+ Phai c6 héa don ching tir hop Ii theo quy dinh ctia B§ tai chinh theo tiéu chuin cia
khéch san, phong nghi...
+ Di cong tac tai cac quan, thanh phd truc thudc trung uong va thanh phé 1a do thi loai I
thugc tinh, dugc thanh toin mirc gid thué phong ngu khéng qua 1.000.000
déng/ngéy/phbng theo tiéu chuin 2 nguoi/phong
+ Di cong téc tai cdc ving con lai, dugc thanh todn mirc gia thué phong ngu khéng qua
700.000 déng/ngéy/ph(‘)ng theo tiéu chudn 2 ngudi/phong
* Truéng hop ngusi di cong tdc thugc déi tuong thué phong nghi theo tiéu chuén 2
nguoi/phong di cong tac mdt minh hodic doan cong tic c6 1& nguoi khac gidi, thi dugc
thué phong riéng theo mirc gid thué phong thuc té nhung t6i da khong dugc vugt mirc
tién thué phong ngu ciia nhitng nguoi di cling doan (theo tiéu chudn 2 ngusi/phong)
5.4. Cong téc phi khodn theo thang:
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Thuc hién Théng tu sé: 40/2017/TT-BTC ngéy 28/4/2017 ciia BS trudng Bo Tai chinh

“Quy dinh ché d6 cong téc phi, ché d5 chi héi nghi” c6 hiéu luc thi hanh tir ngay
01/7/2017.
Nha truong thuc hién khoan cong tac phi cho cac déi tugng sau:

a) Hi€u truéng: 500.000 d/thang

b) Higu phé:  200.000 d/ thang

c) Thu quy: 300.000 d/théng

d)Kétodn:  500.000 &/ thang
Dia ban cong tac: Khoan cdng tac phi cho cac déi trugng trén, néu c6 didu dong di tham
gia hoc tap, tap huin khéc thi dugc thanh toan cong tac phi.
5.5. Trudng hop cong tac theo dodn phdi hop lién nganh:

a) Trong trudng hop trudng Tiéu hoc Giao Thinh td chirc mdi cic don vi khac tham gia
nhu chdm thi gido vién gioi, bdi dudng chuyén moén - nghiép vu thi duogc chi tra cac
khoan tién theo quy ché chi tiéu néi bd trudng Tidu hoc Giao Thinh)

b) Trudng hop co quan, don vi ¢6 nhu ciu trung tdp can bd cong chirc thude truong
Tiéu hoc Giao Thinh di phdi hop lién nganh nhim phuc vu cho nhiém vu chinh tri cta co
quan don vi d6 thi co quan, don vi ch tri trung tip c6 trach nhiém thanh toan toan b
kinh phi cho ngudi cua truong tham gia, bao gdm: tién tau xe, cudc hanh ly, cuéc mang
tai liéu, phu cap Iuu trd, tién thué chd nghi tai noi dén cdng tac theo mirc chi quy dinh tai
quy ché chi tiéu ndi bd cia co quan, don vi chu tri;

¢) Truong hop di cong chirc thuge truong Tiéu hoc Giao Thinh céng tic theo doan phéi
hop lién nganh, lién co quan do co quan quan Iy nha nude cdp trén triéu tap, trung dung
hoic phéi hop dé cung thuc hién nhiém vu chinh trj ciia méi co quan, don vj thi co quan,
don vj chu tri doan cdng tac chiju trach nhiém chi tién tau xe di lai va cudce hanh ly, tai
liu mang theo dé lam viéc cho ngudi di cong tac trong doan. Co quan cir di cong tac
(Trudng Tiéu hoc Giao Thinh chi trd phu cdp lwu trd, tién thué chd nghi cho ngudi thude
trudng di cong tic).

5.6. H so thanh todn:
HG so thanh toan gdm:

a) Cong van triéu tdp (Hodc gidy moi, gidy tridu tap, ké hoach, quyét dinh vin ban c6
lién quan ciia cdp ¢ thim quyén) ké ca trudng hop di ndi huyén do céc cip c6 thim
quyén diéu déng;

b) Quyét dinh cir di cong tac cuia Hiéu trudng (trilr trudng hop di cong tac ndi huyén);

c) Céng Iénh (gidy di dudng) do Hiéu trudng cip c6 ddu cua noi di, noi dén theo dung
quy trinh: tuyén di va tuyén vé):
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d) Bang ké dé nghi thanh todn do nguoi di cong tic dé nghi thanh toan (ké ca trong va
ngoai huyén - néu c6) theo mau cia trudng (trong trudng hop c6 mua tai liu hodc cic chi
phi khéc).

6. Chi thué muén (Muc 6750)

6.1. Thué phuong tién van chuyén: Chi theo thuc té phét sinh. C6 ching tir hop Ié. Hiéu
trudng duyét chi.

6.2. Chi phi thué muén khic: Chi theo thuc té phat sinh. C6 ching tir hop 1é. Hiéu
truong duyét chi .

6.3. Chi thué muén ngudi bdo vé trong coi nha trudng: Mirc chi khéng qua
3.500.000d/thang (ngudi lao déng khong tham gia déng BHXH).

7. Sira chira tii san phuc vu cdng tic chuyén mon, duy tu, bio dudng cic céne trinh
ha ting co'sé tir kinh phi thuong xuyén (Muc 6900)

7.1. Stta chita nhé tir kinh phi chi tir chy; Sita chita nho thudng xuyén cic tai san:

- Nhim dam béo d6 bén va an toan trong sir dung tai san. Phuc vu tét hoat dong ciia don
vi gdm céc tai san nhu May tinh; Méy photocopi; Hé théng dién; Cac thiét bi va cac tai
san khéc; Nha cira; dudng sd; céc cong trinh ha ting khac ... Khi tai san hu hong thi dugc
sira chira;

- Néu tai san hu héng do khéch quan thi ngudi quan ly tai san cé trach nhiém lap t& trinh
béo cdo va xin sita chira, tai vu lap du todn, sau khi duoc duyét thi tién hanh sira chita.
Ngudi quan Iy TS cé trach nhiém ciing véi b phén tai vu lap tha tuc trinh hiéu truong
cac chimg tir, hop déng, nghiém thu, thanh ly hop ddng... Lam dung ché d¢, thu tuc quan
ly tai chinh nha nuéc quy dinh, dé thudn loi trong viéc thanh toan sita chira tai san.
Trudng hop ngudi sir dung hoic quan ly khong bao cio ma bi Hiéu truéng phat hién thi
phai bdi thuong.

- Trudng hop tai san bj mat du bét cir nguyén nhan ndo, ngudi sir dung va bao vé phai
dén.
- Tét ca céc truong hop phai dén bu, tily mirc d§ va y thirc bdi thuong thiét hai dé x ly

cdng chirc,
Dinh mike sira chira nhé:
Micc chi duéi 5 triéu déne:

Thi nguoi quan ly va sir dung tai san bdo cdo Xin sita chira, tai vu 1dp dur todn, hiéu
trudng duyét cho sira chita, don vi chi dong thyc hién; ngudn kinh phi chi tir nguon chi
tw chii dugc phén b trong nim,

Néu mirc trén 5 triéu dén dirgi 20 triéu dong:
Do tai san cén sita chita gdp dé phuc vu cho viéc hoan thanh nhiém vy nim hoc va co
quan tai chinh khong cép chi tién tir ngudn khdng ty chi, ma don vi tu can déi ngan sach
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dugc ngan sach tir nguon chi ty chi thi hiéu truéng quyét dinh chi sita chira; moi thi tuc

sifa chita tudn theo quy dinh hién hanh.
Mikc chi trén 20 triéu dong:

Thi ngudi quan ly tai san Iap to trinh bao céo xin sita chita. Cé xac nhan kiém tra cta
nguoi cé chuyén mén vé k¥ thuat, tai san xin dugc sira chita phai dugc su chip thuan cta
Hi€u truéng. Phai tudn thu céc yéu cu ciia Tai chinh va quy dinh ciia nha nude

7.2. Stta chira 16n tir kinh phi khéng tu chu:

Thuc hién theo ding yéu ciu cia co quan tai chinh. Trudng c6 trach nhiém coéng khai tir
chi trrong dén gié c4, noi hgp ddng d& CB-GV-CNV c6 thé giam sat.

8. Chi cic hoat dong chuyén mén (Muc 7000)

8.1. Chi mua hang hod vét tw dimg cho chuyén mén: Mua hang héa vit tu ding cho
chuyén mén that can thiét phuc vu cho giang day, céng tic chuyén mén nghiép vu. Chi
theo thuc té sir dung trén tinh than triét dé tiét kiém.

8.2. Chi in an, phé t6 tai liéu:

Nhu mua sb diém, sd diu bai, 4n chi: Dung cho nghiép vu, chuyén mdn ctia cac bg phan,
chi theo thuc té sir dung trén co sd tiét kiém.

8.3. Chi hé tro trang phuc GV thé duc:

- Theo quy dinh s6 51/2012/QP — TTg cta tha tuéng chinh phi ngay 16/11/2012 di véi
GV chuyén trach: M6i nam 02 b$ quén 4o thé thao dai tay, 2 doi gidy thé thao, 2 doi tat
thé thao, 2 4o thé thao ngén tay.

- Chi thanh toén khi c6 hoa don mua hang. Khéng c6 hoa don mua coi nhu khéng mua va
don vi khong thanh toén.

8.4. Chi mua sdch, tai liéu, van phong pham ding cho céng tde chuyén mén:

8.4.1 Sdch phuc vu cho chuyén mén: Chi theo thuc té phat sinh trén co s& to trinh yéu cdu
ciia chuyén moén, cua gido vién truc tiép giang day, hodc céc by phan dé nghi trang cép,
dugc hiéu truong duyét chi.

8.4.2. Viin phong pham GV: 30.0004/GV/thang x 10 thang x Téng s GV.

8.35. Chi phi khdc:

8.5.1. Chi hoat dong ngoai gio, hoat gido duc khac:

a) Chi cho céac phong trao: theo ké hoach niim, ké hoach hoat dong ctia Hiéu trudng:
Pinh mirc hoat dong ngoai gio: Chi hoat dong chu dé, chi diém theo thuc té nhung
khéng vuot qua 500.000d/ hoat dong c6 ké hoach cu thé

b) Chi cdm trai: Hoat dong trai 1a mot hoat dong gido duc 16n ciia nha trudng, mirc chi

dudi 5 triéu dong.
8.5.2. Chi Hoat dong chuyén mon:
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a) Chi chuyén dé cép td: Gdm céc chuyén dé duoc thim dinh, dugc 4p dung rong rii, c6
tinh kha thi. Dugc xép loai khé tré 1én. Chuyén dé phai c6 tinh nhan réng, dem lai higu
qua thiét thuc, phuc vu cho céc cong tic nhim nang cao chit lugng higu qua gido dyc,
nhit 14 chit lugng giang day va hoc tdp ctia GV va HS. Pinh mitc chi: 500.000d/ chuyén
dé.
b) Chi chuyén dé cip trudng: Mire chi khong qué 1000.000 déng;
c¢) Chi Hdi thi gido vién gioi cap truong: Khéng qua 5 triéu dong (Mtc chi do Hiéu
trudng xay dung ké hoach thi gido vién gioi hang nim)

- Chi cdc héi thi cdp huyén khéng qua 8 triéu dong, cip tinh khéng vuot qua 10 triéu
déng/cucjc thi.

Ho so thanh todn bao gdm: K& hoach cua trudng (td); chuyén dé duge Phé Hiéu
trudng thim dinh va xép loai, gidy dé nghj thanh toan cua t4 (cua nguoi thue hién chuyén
de), két qua hdi thi gido vién gioi...

d) Chi cho gido vién phuc vu céc cudc thi giao luu 50.000d/ngay
e) Ché d¢ chi cac ky thi 4p dung theo quyét dinh cé 17/2012/QD-UBND ngay 31/8/2012
cua UBND tinh ban hanh Quy dinh vé noi dung, mitc chi thuc hién xay dung ngan hang
cau tric nghiém, té chirc cic ky thi va ra dé thi khao sat hoc sinh tai céc co s& gido duc
phd thong.
*) Chi hoat dong dénh gia ngoai

- Trudng doan khéng qua 200.000d/ngudi/ngay

- Thu ky khong qua 180.0000d/ngudri/ngay

- Céc thanh vién khac khéng qua 150.000d/ngudi/ngay
*) Chi cho khao sat chinh thirc cia doan danh gid ngoai

- Trudng doan khéng qua 200.000d/ngudi/ngay

- Thu ky khéng qua 180.000d/nguoi/ngay

- Cac thanh vién khéc khéng qué 150.000d/ngudi/ngay

- Chi cho phyc vu y té 80.000d/ngudi/ngay

- Chi viét bao cdo danh gid ngoai: mirc chi khoan theo san phdm cudi cung khong qua
500.000d/bao cao

- Cho cho in va cz‘?ip gidy chimg nhan kiém dinh chit luong gido duc: khong qua
100.000d/giéy chirng nhan.
Ho so thanh todn bao gom: Ké hoach cua trudng (t6); chuyén d& duoc Pho Hi€u trudng
thdm djnh va xép loai, gidy dé nghj thanh toén cva td (cua ngudi thue hién chuyén dé),
két qua hoi thi gio vién gioi...
f) Chi hé trg luyén thi cac cuge thi cho nha truong
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- Chi h trg bdi dudng cho gido vién luyén thi cc cudc thi vao ngay nghi khong qua:
150.000d/ngudi/ngay
- Chi hé trg bdi dudng cho hoc sinh luyén thi cac cuge thi vao ngay nghi: 40.000d/hoc
sinh/ ngay
- Chi b6i dudng cho céc doi tuyén van hod di thi hoc sinh gioéi cdp huyén, c4p tinh: Ngui
phu trdch 13p du trd can ctt s6 budi hoc sinh di thi dé c6 k& hoach cu thé. Dinh miic chi tir
20.000 - 50.000d/HS/ngay. Thai ky gin ngay thi cho hoc sinh dén hoc thém budi thi chi
b6i dudng cho hoc sinh tir 10.000- 30.000d/HS/t6i
- Chi b6i dudng cho HS di thi ddu TDTT, mdy tinh cim tay cdp huyén, cdp tinh: Nguoi
phu trdch 18p du trit tién an, nuéc udng, tién tau xe , tién tro theo hod don va cdc chi phi
khdc theo thuc t€, Riéng tién an va nuéc uéng mifc chi tir 50.000-100.000d/ HS/ ngay.
Céc chi tiéu khéc can cif thuc t€ nhung phéi phit hop ¢6 1§ do chinh déng .
- Chi b6i dudng nude udng cho HS, va gido vién tap luyén TDTT céc déi tuyén 10.000 -
30.000d/ budi
- Chi hé trg hoc tap chuyén mén nghiép vu tir 50.000 - 80.000d/ ngay
- Dong vién, ting qua cho gido vién, hoc sinh di thi hoc sinh gidi do hiéu truong quyét
dinh tir 50.000 dén 100.000d/ HS, GV
Diéu 7: Chi mua sdim tai sén

Mua sim taj san dung cho cong tac chuyén mén( Muc 9050)

Khi mua sdm céc tai san, thiét bi vdn phong, thiét bi dién: Pon vi ¢6 nhu ciu thiét
thue, céc tai san mua duéi 05 triéu dong. Thi don vi can ddi chi trong kinh phi duyét tur
chtt 3 mua sdm. Hiéu trudng quyét dinh mua.

Khi mua sdm cdc tai san, thiét bi van phong, thiét bi dién: Cac tai san 16m cé gia tri
16n trén 05 triéu déng dén dudi 10 triéu dé“mg, dva trén co s& nhu cau thuc té cua don vi,
cac b phan, ké toan lap ké hoach mua sém dua vao du toan ngan sach chi h'fmg nam.

Tuy nhién vi nhu cau cap thiét ciia don vi cAn mua sdm tai san phuc vu cho viéc hoan
thanh nhiém vu ndm hoc ma tai chinh khong cdp tién tir ngudn chi khéng tu chi; néu don
vi cdn déi duge ngudn kinh phi ty chu, thi higu trudng ra quyét dinh cho mua sém tai san
kip thoi hoan thanh nhiém vu thi mua sim.

Mua sdm tai san tir ngudn chi ty chi khong vuot qua 10% tdng chi hoat dong don vi

ma tai chinh giao ngén sach trong nim dé phuc vu cho hoat dong chuyén mén.
Thii tuc mua sim tai sin: Tuan thi theo quy dinh cia nha nuéc (Théng tu sb
58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ctia Bé tai chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung vn nha
nuée d& mua sim nhim duy tri hoat dong thudng xuyén ciia cic co quan nha nudc) cong
khai trong todn don vj truéc va sau khi thyc hién mua sim. Mua sim TSCP véi s6 lugng
16n cén ¢6 thim djnh gia ctia S& Tai chinh theo quy dinh mua sdm TSCP hién hanh.

Diéu 8: Chi khic (Muc 7750)
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1. Chi ky niém cac ngay I& 16m: Néu c6 quy tiét kiém theo QCCTNB hang nim, vio
ngay 1€ 16n, don vi can déi dé tam (g chi hé trg cho CB-CC-VC. Cic ngdy 1€ nhu: Tét
duong lich (01/01); Tét Nguyén dan, Quéc khanh (2-9), Quéc té Lao dong (1/5); Ngay
nha gido Viét Nam (20/11)...

- Mittc chi tir: 100.0004 - 700.0004

- Chi true tét: néu co

- Chi truc hé: néu co

Nguén chi trich tir viée tiét kiém dugc.

Mire chi do hiéu truong quyét dinh dua trén co s& quy tiét kiém can déi duorc.
2. Chi ho trg' khic: Néu ngan sich cin déi c6 tidn thi chi h tro cho céc hoat déng doan
thé trong don vi:
- H6 tro cong doan
- H3 trg cong tac Doi
- H6 trg doan thanh nién
- Nif cong
- Trudng céc bé phan.
Hiéu trudng c6 quyén quyét dinh mirc chi trén co s& t trinh cua b phan dé nghi cé xac
nhén cua Chu tich Céng doan.
3. Chi tiép khach: Chi theo thuc té phat sinh. Tuy nhién thuc hién tiét kiém triét dé khi
tiép khach, tiép cac ding déi tuong quan hé cong viéc. Mdi khach tiép tai dia phuong
(x&) khéng qua 100.000 d/ngudi/ngay. Déi tugng tiép 1 ngudi khéng huéng luong tir
ngan sach nha nuéec.
Chi tiép khéch trong cac trudng hop khac nhu thanh, kiém tra, giao dich...do bd phan tai
vu, chuy€n mén tham muu, Hi€u trudng cin o vao tinh chit cong viéc dé quyét dinh tiép
khéch.
4. Chi lip quy khen thuéng theo ché ¢ quy dinh: Theo quy dinh nha nuéc (néu co).
> Chi cic khoin khéc: Chi theo thyc té phét sinh nhung diing ché d6 quy dinh. Triét dé
tiét kiém.
6. Chi iing hé cic doan thé: Chi chi ing hd céc doan thé khi té chirc cdc dai héi, tong
két céc doan thé, khong chi iing hd céc héi thi. Mitc chi khéng qua 500.000 ddng.
Co s6 thanh toan: T¢ trinh ciia trudng cdc doan thé.
7. Qudn ly trang Web ciia trwdmg: Giao cho mdt ngudi kiém nhiém viéc quan ly trang
Web, thuong xuyén truy cép, cap nhat thong tin, truyén dat lai va thong bdo kip thoi
nhitng thong tin mang tinh thoi sw, phuc vu thiét thuc cho cdng tic quan ly, day va hoc,
va phuc vy thire thoi cho céc hoat déng khdc ciia don vi. Pugc huéng phu cdp kiém

nhiém céng viéc.
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8. Cic khoan thu ngoai hoc phi ddi véi hé thong GD cdng lip

- Thu theo Nghi quyét s& 17/2021/NQ-HDND ngay 17/7/2021 ciia Hoi dong nhan dan
tinh Nam Pinh Quy dinh cic khoan thu dich vy phuc vy, hé trg hoat dong gido duc trong
céc co so gido duc cong 1dp do tinh Nam Pinh quan ly;
- Cén cr cong van s6 1396/SGDPT-KHTC ngay 05/9/2022 cua S¢ Gido duc va DPao tao
tinh Nam Djnh vé viéc thuc hién quan ly thu, chi cdc khoan dich vu phuc vy, hé tro hoat
dong gido duc ddi véi co s& gido duc cong lap do tinh quan ly ndm hoc 2022-2023;
8.1. Thu tién BHYT hoc sinh (sé tién thu theo sé tién qui dinh hang ndm cia BHXH)
+ Tdng s6 tién thu duoc ciia hoc sinh s& ndp 100% vé co quan BHXH
+ S tién CSSKBP do co quan BHXH trich lai dung dé mua thudc, dung cu'y té phuc vu hoc
sinh.
8.2. Tién quy Doi
- Mitc thu: Thu gom phé liéu d6i véi tat ca hoc sinh cac 16p (Theo quy dinh ctia Hoi
déng doi huyén).
- Miic chi: Chuyén chi hoat déng Poi
8.3 Tién day gido duc ky niing song
S4 tién thu:144.000d/hs/thang trong do chi tra tién phan mém Poki 20.000d/hs/thang con
lai chi:
- 70% cho gi4o vién truc tiép day gido duc ky ning séng
- 15% chi cho quan ly, hanh chinh
- 15% chi hao mon co so vt chét, dién, nudc
8.4 Tién nwréc udng
- Mic thu: 10.000d/hs/thédng
- Mirc chi:
+ Chi mua nudc loc cho hoc sinh
+ Chi mua sim gia dé binh, céc udng nuédc, gia vip coc...
+ Thanh toan tién mua van nudc, dudng dng din nude, thay thé 15i loc nudce
+ Chi tra cdng déng binh, van chuyén nuéc dén cac 16p...
8.5 Tién dich vu vé sinh
- Mirc thu: 18.000d/hs/thang
- Mirc chi:
+ Chi tra cong quét don vé sinh
+ Chi mua dung cu v¢ sinh....
Diéu 9: Quy dinh trich ldp va s dung cdc quy:
- Nha trudng x4y dung ndi dung, mic chi cu thé cho timg mit, vé chi khen thudng, chi
phic loi, chi ting cudng co s& vat chit tir nguén kinh phi ti€t kiém.
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- Phén kinh phi nay dugc phan b sir dung chi cho CB-CC nhim ting thém thy nhip
chinh dang cho CBCC.
A- Du kién néu chéch léch thu I6n hon chi ciia niam 2023:

Ngan sich nam 2023 dugc giao du todn d4u nim ctia trudng Tiéu hoc Giao Thinh cho
45 CBGYV trong bién ché nha nudc la: 6.329.929.000 déng don vi da x4y dung quy ché chi
tiéu ndi b6 va da cong khai trude Hoi dong su pham nha truong 1a phin dau hoan thanh
t6t nhiém vu gido duc trong nam 2023.

Don vi da phan bé s6 du todn trén chia déu cho 12 thdng d€ ddm bao chi cic khoan
thanh todn ¢4 nhan nhw: Tién luvong - tién cong, phu c4p - trg cap khdc, tién thudng, trich
nop bdo hiém xi hoi, bio hiém Y t€, bdo hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong va
kinh phi céng doan, sira chita nhd thudng xuyén, chi théng tin tuyén truyén, dién sing, chi
hoat déng chuyén mén nghiép vu va chi khéc. Viéc trich 1ap cac quy duge thuc hién theo
khoan 3 diéu 15 nghi dinh 16/2015/NP — Cp ngay 14/02/2015 ctia Chinh phu.

a) Hang nam, sau khj trang trai cic khoan chi phi, ndp thué va cic khoan ndp ngan sach
nha nudc khéc (néu ¢0) theo quy dinh, phén kinh phi tiét kiém chi thuong xuyén (néu c0),
don vi duoc sir dung theo trinh tu nhu sau:

- Trich ti thiéu 5% dé 18p Quy phat trién hoat ddng su nghiép;

- Trich 1ap Quy bd sung thu nhép t6i da khong qua 01 14n quy tién luong ngach, bac,
chirc vu va cac khoan phu cép lvong do Nha nuée quy dinh;

- Trich 13p Quy khen thuéng va Quy phic loi t&i da khéng qua 01 thang tién luong, tién
cong thuc hién trong nim cia don vi;

- Trich 14p Quy khac theo quy dinh ctia phéap luat;

Truong hop chénh Iéch thu Ién hon chi bing hodc nhé hon mét 1an quy tién luong ngach,
bac, chirc vy thuc hién trong nam, don vj dugc quyét dinh mirc trich vao céc quy cho phu
hop theo quy ché chi tiéu noi bg cua don vi.

b) Str dung céc Quy thuc hién theo diém b khodn 3 didu 12 cia Nghi dinh 16/2015/ NP—
CP ngay 14/02/2015.

- Quy phét trién hoat dong su nghiép: Pé dau tu xdy dung co s¢ vat chat, mua sém trang
thiét bi, phuong tién lam viéc; phat trién nang luc hoat dong su nghi€p; chi dp dung tién
b khoa hoc ky thuat cong nghé; dao tao nang cao nghig¢p vu chuyén mén cho ngudi lao
dong trong don vj; g6p von lién doanh, lién két véi céc td chiic, ca nhan trong va ngoai
nuée (doi véi don vi dugc giao vén theo quy dinh) dé té chirc hoat dong dich vu phu hop
vGi chirc ning, nhiém vu dugc giao va cic khoan chi khac (néu co).

- Quy bd sung thu nhip: Pé chi b sung thu nhdp cho ngudi lao ddng trong nidm va du
phong chi bé sung thu nhép cho ngudi lao dong nim sau trong trudng hop nguén thu
nhép bj giam.
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Vige chi bé sung thu nhip cho ngudi lao déng trong don vi duge thuc hién theo nguyén

tic gén véi sb lugng, chét lugng va hiéu qua cong tic. Hé sb thu nhép tdng thém cua chirc
danh lanh dao don vi sy nghiép céng ti da khong qué 2 I4n hé sb thu nhip ting thém
binh quén thue hién cia ngudi lao dong trong don vi.

- Quy khen thuéng: Dé thudng dinh ky, dot xuat cho tap thé, ca nhan trong va ngoai don
vi (ngoai ché d6 khen thudng theo quy dinh cia Luat Thi dua khen thudng) theo hiéu qua
cong viéc va thanh tich déng gop vao hoat dong cua don vi. Mirc thudng do tha trudng
don vi quyét dinh theo quy ché chi tiéu ndi bé cua don vi.

- Quy phic loi: Dé x4y dung, sira chita cac céng trinh phic loi; chi cho cac hoat déng
phuc loi tap thé clia nguoi lao dong trong don vi; trg cdp khé khin dot xuét cho ngudi lao
dong, ké ca truong hop nghi huu, nghi mét sirc; chi thém cho ngudi lao dong thuc hién
tinh gian bién ché.

B- Cin cir va phuong phdp tinh thu nhip ting thém:

1. Can cir tinh todn:

Cin cir quy tién luong, tién cong dugc phép tra ting thém tdi da trong nam,;

Cin cir hé s6 luong; hé sb phu cép luong (khéng bao gdm phu cap chirc vu);

Can cir chirc danh cén bo;

Can cir hiéu suat cong tic cia timg CB-CC duoc phan loai theo cdp d6 thanh tich A, B,
C

Tbng s6 thu nhép ting thém khéong qua 01 lan so véi mirc lwong cép bac, chirc vu

2. Phuong phap tinh toin:

a) Tong sb tién duoc bd sung ting thu nhip cho CB-CC: 14 sé tién tiét kiém duoc con lai
sau khi trich 1dp céc quy khen thuong, phuc lgi, du phong 6n dinh thu nhép, phat trién sy

nghiép.

b) Cong thire tinh nhwr sau:

Téng sb tién chi ting thu nhip cho CB-CC = (S6 kinh phi tiét kiém dugc sau khi 1dp cac
quy): Téng sb hé sb luong, phu cép theo cdp do thanh tich (PCCV, Tham nién, VK,
KV))x Hé sb luong va phu cip ciia timg CB-CC theo cip do thanh tich

S kinh phi tiét kiém ,

_ , dugc sau khi 1dp cac quy Hg s luong va
Téng so tién chi ting phy cip cua timg
thu nhip cho CB-CC = o dees X" CB-CC theo cip

'l;ong s0 h¢ so luong, p'hl‘l do thanh tich
cap theo cip d¢ thanh tich
(PCCV, Tham nién, VK,

KV)
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c) Cép dd thanh tich: Can clr ké hoach timg hoc ky, tirng ndm hoc, Hiéu trudng xay
dung quy dinh va td chirc theo doi xép loai A, B, C, D. Quy dinh va céc biéu miu theo
dai can dwoc luu trit cu thé, cong khai xép loai A, B, C, D theo ting hoc ky.
Loai A: Pugc hudng 100% sb tién thu nhép ting thém;
Loai B: Pugc hudng 80% sb tién thu nhap ting thém;
Loai C: Bugc hudng 50% s6 tién thu nhdp ting thém;
Loai D: Khéng dugc tinh thu nhap ting thém.

CHUONG 1V - QUY PINH VE QUAN LY VA SUDUNG TAI SAN

Diéu 10: Quy dinh vé qudn Iy mdy méc, trang thiét bi

Nguyén tic:

Tai sén phai c¢6 chii quan 1y str dung c6 ma sb, dwoc cap nhat sd sach cua tai vu

K& todn 12 ngudi chiu tréch nhiém quan ly chung vé tai san.

Pho hiéu trudng (IT) phu trach co s& vat chat 1a ngudi quan 1y truc tiép tai san do Hiéu
truong phén céng theo ning luc va s trudng cia timg ngudi nhiam phat huy hét kha ning
clia méi ngudi.

Theo linh vyrc duge phén cong, ngudi quan ly CSVC phai mé sé theo ddi, quéan 1y; mé
s6 cho muon tai san, theo dai vigc sir dung va bao quan, thudmg xuyén bao cdo cho Hiéu
trudng tinh trang tai san duge giao. Tuyét d6i khong dé X4y ra mat mat, hu hong.

Tai san mét do ngudi quan 1y va sir dung thi€u trdch nhiém thi sir 1y theo quy dinh ctia
nha nuéc

Ngudi sir dung, néu sir dung khéng ding muc dich s& bi thu hdi tai san va lam kiém
diém theo quy dinh ctia nha trudng.

Céc loai mdy moc, thiét bi phai dinh ky mdi tudn vé sinh 01 1in vao chidu thir 6 hang
tudn,

Viéc sira chira tai sian phdi dim bio thii tuc dwoc quy dinh sau:

Céc phong ban, b phin dugc trang bi cic loai mdy mdéc phai dugc sit dung diing muc
dich trén tinh thdn ti€t kiém, bdo quan t6t tai sin dugc giao, cdc médy bi hu hong phai
théng bio (Bang t& trinh xin sira chita) cho bd phén theo déi tai san va ban gidm hiéu va
ngudi phu trach kiém tra, x4c dinh nguyén nhan- néu dong y cho sira s& tién hanh trung
ciu k¥ thuét vién (Bing céc phiéu giam dinh k¥ thudt c6 k€& hoach stra chita hodc thay thé
va thanh todn theo thuc (€ n(gudi sir dung thiét bi tién hanh swa chita va liy hoa don,
ching tir; trrdng hop nghiém trong, s6 tién nhiéu phai c6 hop déng cu thé)

- Tai sin mat do ngudi quan 1y va sir dung thi€u trich nhiém thi s 1y theo quy dinh cia
nha nuéc
Diéu 11: Quy dinh vé di chuyén tai sdn cé dinh
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- Tai sin cia phong, bo phan ndo do hiéu truéng giao tréch nhiém quan 1y va sit dung cho
phong, bo phan dé. Néu phong, bo phan khic cé nhu ciu sir dung thi phai c6 ¥ kién cla
hiéu trudng
- Khong tu y dua tai sin ra khoi trudng. Néu don vi ngoai muon thi phai dugc hiéu trudng
phé duyét
- Néu cd nhén, phdng b mon nao khéng chap hanh cic quy dinh trén thi bo phan duoc
giao quan ly tai sin d6 va bdo vé cé quyén lap bién ban thu giif tai san vA bdo cho nha
trudng gidi quyét

CHUONG V: QUY PINH VE DU TOAN
Diéu 12: Quy dinh vé du todn
- Tét ca cdc ngudn tai chinh (Tién va tai san) déu thuoc quyén quan 1y, sit dung cla
trudng, phai ghi trén s sich tai vu clia trudng
- Mo1 khodn chi phi khdc phai c6 trong duy todn hiang nim
Diéu 13: Quy dinh vé thuc hién nhiém vu thu chi.
- D61 v6i cic khodn thu chi phai tuan thii theo cac tiéu chudn, dinh mitc chung ctia nha
nudc, khong ban hanh cidc mic cao hon
- T4t ca cic hoat dong sur nghiép c6 thu déu dugc thuc hién theo du todn thu chi dugc hiéu
truong phé duyét.
- T4t ca céc hop déng kinh t€ véi bén ngoai déu do hiéu trudng va ngudi uy quyén hiéu
trudng ky
- Ching tir thu chi phai ¢6 ddy du chit ky duyét ciia hiéu trudng chudn chi va chit ky trinh
duyét cia k€ todn
- Chung tir luu trir theo quy dinh hién hanh, céng khai tai chinh du todn hang nim theo
quy dinh cta B6 tai chinh
- Cu6i nam khod s6, déi chi€u véi kho bac nha nuéc

CHUGNG VI: TO CHUC THUC HIEN
1. Toan thé cin bo, gido vién, céng nhan vién va lao dong hop déng clia nhd trudng cé
trach nhiém thuc hién nghiém tic dinh mitc di xdy dung trong quy ché CTNB, cédc bd
phan chuyén mon nén dua néi dung quy ché nay vao sinh hoat dinh ky dé thudng xuyén
nhic nhd moi ngudi thuc hién tét.
2. B6 phén tai vu phdi hop véi Ban Chép hanh CDCS theo d3i giam sat, kiém tra viéc
thuc hién quy ché. Viéc thyc hién tét quy ché 14 mot trong nhitg tiéu chi xét thi dua,
khen thuéng ctia céc tap thé va cd nhan hang nim.
3. Ké toén don vi ¢6 trach nhiém tham muru tt cho Hiéu truong va td chirc thuc hién ké
hoach chi tiéu dugc duyét, hang quy phai bdo cdo sir dung kinh phi giri Hiéu trudng don
vj dé diéu hanh, hiing nim 13p bdo cdo cdng khai tai chinh va kinh phi tiét kiém dugc
trudéce hgi nghj CB-CC.
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4. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién quy ché néu cé nhimg vén d& chua pht hop véi tinh
hinh thyc té do ché d9, chinh sach nha nuéc c6 didu chinh thi giao cho ké todn tham muu
cho thu trudng don vi xem xét va théng qua cac budi hop Héi ddng sur pham dé tién hanh
chinh sira quy ché cho phu hop.
5. Déi véi céc khoan tién lvong, phu cép luong duoc chi tra qua tai khoan thanh toén
luong ca nhén ( thé thanh toan ca nhan).
6. Tién phép, khodn cdng tac phi va cac khoan thanh toan cho c nhan néu thanh toan qua
thé dugc thi nha trudng sé& thanh toan qua thé cho cé nhan.

7. Khi nha nuéc ¢é diéu chinh cic quy dinh vé tién luong, nang mitc lwong t6i thiéu,
khoan tién luong c4p bac, chic vu tang thém theo ché d¢ nha nudc quy dinh, don vi phai
1ap dy todn tién luong tang thém theo ché d6 nha nuéc quy dinh gl phong tai chinh ké
hoach, UBND huyén xem xét b8 sung dé ddm béo ché do tién luong chung theo quy dinh
cua chinh pht

8. Cac khodn déng gép theo luong: bao hiém xa hoi (BHXH), béo hiém y t& (BHY T)
dugc don vi khiu trir truc tiép trudce khi chi tra luong qua thé. Riéng kinh phi cdng doan
do cong doan vién déng g0p, hang quy céng doan vién tu ndp.

9. Hang thang 1 Ian, tir ngay 05 dén ngay 15 don vi chuyén thanh toan tién cho c4 nhan
qua thé. Céc khoan chi thudong xuyén khac chuyén sau ngay 10 hang théng.

10. Rut tién mét chi céc khoan hoat dong don vi thanh toan tir sau ngay 10 hang thang,
Cac khoan thu ndp, déng gép khac ca nhén tu gide ndp, déng gép cho thu quy don vi khi
c6 chu truong thu np, déng gép.

11. Hang ndm, béo cdo co quan quén Iy cdp trén tryc ti€p két qué thuc hién ché& do tir cha
cta don vi minh

Quy ché nay 4p dung tir ngay 04 thang 01 nim 2023 dén 31 thang 12 nam 2023 moi

thanh vién trong hoi déng su pham cung ky cam két thuc hién quy ché. Trong qué trinh
thuc hién néu c6 thay ddi vé co ché chinh sich tj chinh thi dugc diéu chinh cho phit hop
VGi tinh hinh thuc t€ sau khi ¢ ¥ kién th6ng nhat trong néi bo giii co quan chifc ning
bang vin ban.

Quy ch€ nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ./.
Giao Thinh, ngay 04 thang 01 nam 2023

TM. BCH CBCS
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